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一、封面

（一）项目名称

（二）项目来源

（三）项目批准号

（四）项目负责人

（五）所在单位

（六）项目组成员

（七）日期

二、正文

（一）题目

（二）摘要

用简炼的语言介绍本研究课题内容，一般在300字左右。

（三）引言（或前言）
1、提出研究的问题；

2、介绍研究的背景；

3、指出研究的目的；

4、说明研究的意义。

（四）课题研究的理论基础

以什么理论来指导、支撑课题研究。

（五）主要研究内容、过程及研究方法

1、本课题研究的主要指导思想和研究原则。

2、本课题研究的预定目标。

3、本课题研究的主要内容和重点。

4、本课题研究的主要方法。

5、研究的进程与研究工作的实施：扼要写出研究过程中各阶段研究工作的实施情况；着重写出各项主要研究内容的研究思路和实施情况或具体作法。

（六）研究结果（效果）与结论

1、研究结果分析

这是研究报告的主体部分。要求现实与材料要统一、科学性与通俗性相结合、分析讨论要实事求是，切忌主观臆断。

2、研究的主要成果和所形成的理性认识

主要包括以下内容：对现状进行归因研究时的理性分析，在研究过程中所发现的规律，在研究过程中所创造的新模式，在研究过程中总结出的科学的、系统的、有效的方法（在总结方法时，要注意方法的系统性，不要局限于“我是怎样做的”，而要从“应该怎样做”来进行归纳总结），进行对策研究时所提出的有效措施与对策，在研究过程中所形成的新理论、新观点、新见解、新认识、新做法，等等。

3、结论

这是研究报告的精髓部分。文字要简练、措词、慎重、严谨、逻辑性强。主要内容：

（1）研究解决了什么问题，还有哪些问题没有解决；

（2）研究结果说明了什么问题，是否实现了原来的假设；

（3）指出要进一步研究的问题。

（七）问题和讨论

1、应研究而由于其他原因未进行研究的问题。

2、已进行研究但由于条件限制而未取得结果的问题。

3、与本课题有关但未列入本课题研究重点的问题。

4、值得与同行商榷的有关问题。

（八）附录

如参考文献、调查表、测量结果表、采用行动研究的有关证明文件等。
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